
Checkliste zur Bewertung von Projektarbeiten und 
Reflexionsberichten im Studiengang Betriebswirtschaft 

- Die Checkliste ergänzt das ausformulierte Gutachten. –

Semester:  ______

Verfasser/in der Arbeit: Studienrichtung: 

Betreuer: Telefon:  

Thema: 

(1) Formale Voraussetzungen (Zutreffendes bitte ankreuzen und Punkte addieren):
Korrespondierende Schulnote 1 2 3 4 5 

Rechtschreibung/Grammatik 
(keine Fehler) (≤ 1 Fehler 

pro Seite) 
(1-2 Fehler pro 

Seite) 
(>2 Fehler pro 

Seite) 
(>3 Fehler 
pro Seite) 

10 Pkte  8 Pkte  6 Pkte  3 Pkte  0 Pkte  
Quellen: 

Quantität (bezieht sich auf 
den Nachweis von Literatur, 
Expertenbefragungen, etc.) 

(angemessen, 
geordnet und 
strukturiert) 

(ausreichend, 
aber wenig 

strukturiert) 

(ausreichend; 
ungeordnet, 

unstrukturiert) 

(viele/wichtige 
Quellen fehlen) 

(keine, viel zu 
gering) 

6 Pkte  4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  0 Pkte  
Zitierweise (bezieht sich auf 
Einheitlichkeit und Korrekt-
heit) 

(quasi keine 
Fehler) 

(1-2 Fehler) (3-5 Fehler) (6-10 Fehler) (uneinheitlich 
und falsch) 

6 Pkte  4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  0 Pkte  
Vollständigkeit (bezieht sich auf 
sämtliche Verzeichnisse und Er-
klärungen) 

(vollständig) (1 Fehler) (2 Fehler) (>2 Fehler oder Ei-
genst.erklärung) 

(fehlen kom-
plett) 

8 Pkte  6 Pkte  4 Pkte  2 Pkte  0 Pkte  
Gestaltung (bezieht sich auf Ge-
samtlayout, Abbildungen, Tabel-
len) 

(0 Fehler) (1-2 Fehler) (3-5 Fehler) (6-10 Fehler) (≥ 10 Fehler) 

8 Pkte  6 Pkte  4 Pkte  2 Pkte  0 Pkte  
Umfang (wissenschaftlicher Textteil
bis Matrikel 2021  15-20 S.
ab Matrikel 2022   12-15 S.) 

(keine Abwei-
chung) 

(1-2 Seiten 
Abweichung) 

(3-5 Seiten Ab-
weichung) 

(6-10 Seiten Ab-
weichung) 

(≥ 10 Seiten 
Abweichung) 

8 Pkte  6 Pkte  4 Pkte  2 Pkte  0 Pkte  

Plagiat(e)1        Konsequenz: Gesamtnote 5,0   ∑1: 

Beispiele/Fundstellen: 

1  Die BA hat verschiedene Softwarelösungen zur digitalen Plagiatssuche lizenzieren lassen. Sollten Sie begründete Zweifel an der Korrektheit einer 
schriftlichen Ausarbeitung haben, so wenden Sie sich bitte an die Leitung des Studiengangs, die über die entsprechenden Hilfsmittel verfügt. 
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Weitere Hinweise zur formalen Gestaltung: 

Bitte beachten Sie, dass bereits eine „5“ im Bereich der Formalia zu einer Abwertung der Arbeit bis hin 
zu einer 5,0 als Gesamtnote führen KANN. Bei einem Plagiat ist das zwingend der Fall. 

(2) Inhaltliche Beurteilung (Zutreffendes bitte ankreuzen und Punkte addieren):
Korrespondierende Schulnote 1 2 3 4 5 

Problemstellung 8 Pkte  6 Pkte  4 Pkte  2 Pkte  0 Pkte  

Verwendung von Fachbegriffen 6 Pkte  4 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

Praxisbezug/Beispiele 8 Pkte  6 Pkte  4 Pkte  2 Pkte  0 Pkte  

Quellen: 
Qualität (bezieht sich auf Aktualität 
und Relevanz) 

4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

Quellenauswertung (Intensität) 4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

Gliederung (bezieht sich auf Logik/Strin-
genz und Ausgewogenheit) 

4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

Problemdurchdringung 4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

Themenbezug 4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

Kritische Auseinandersetzung 4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

Eigenständige Problemlösung 4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

Schlussfolgerung/Fazit 4 Pkte  3 Pkte  2 Pkte  1 Pkt  0 Pkte  

∑2: 

Weitere Hinweise zum Inhalt 

(3) Gesamtbewertung:    ∑1 (        ) + ∑2 (        ) = Gesamtpunkte: ______ (max. 100) 

NOTE: 

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit unter Berücksichtigung wissenschaftlicher Maßstäbe geprüft habe. 

Ort und Datum Unterschrift 

Prozentpunkte 98%-100% 91% bis weni-
ger als 98% 

86% bis weni-
ger als 91% 

81% bis weni-
ger als 86% 

76% bis weni-
ger als 81% 

71% bis weni-
ger als 76% 

66% bis weni-
ger als 71% 

61% bis weni-
ger als 66% 

56% bis weni-
ger als 61% 

50% bis weni-
ger als 56% 

weniger als 
50% 

Note 
1,0 1,3 1,7 2,0 2,3 2,7 3,0 3,3 3,7 4,0 5,0 

sehr gut gut befriedigend ausreichend ungenügend 
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